REPUBLIKA HRVATSKA
PRIMORSKO-GORANSKA ZUPANIJA
Gradevinska tehnicka Skola, Rijeka

Klasa: 504-01/25-01/6
Urbroj: 2170-44-02-25-1
Rijeka, 7. sije¢nja 2025.

Na temelju Odluke o donosenju Protokola o kontroli ulaska i izlaska u skolskim ustanovama
Ministarstva znanosti, obrazovanja i mladih od 2.sije¢nja 2025.godine (Klasa: 602-01/24-
01/00527, Urbroj:533-05-25-0003) i Protokola o kontroli ulaska i izlaska u $kolskim ustanovama
Ministarstva znanosti, obrazovanja i mladih od 2. sije¢nja s ciljem osiguranja veée sigurnosti u
Gradevinskoj tehnickoj Skoli Rijeka, zaStite ucenika i1 svih radnika u Skolskoj ustanovi te
prevencije mogucih situacija povecanog rizika, donosi se

INTERNI PROTOKOL O KONTROLI ULASKA I IZLASKA U
GRADEVINSKU TEHNICKU SKOLU

1. Uvod

Ovaj protokol izraden je s ciljem osiguravanja vece sigurnosti u $§kolskoj ustanovi, zastite u¢enika
1 svih radnika Skolske ustanove te prevencije mogucih situacija povecanog rizika.

Pravila definirana ovim Internim protokolom (u daljnjem tekstu: Protokol) odnose se na sve
osobe za vrijeme boravka u Skolskoj ustanovi ukljucujuci u€enike, radnike, roditelje ili skrbnike
(u daljnjem tekstu: roditelji) i druge vanjske posjetitelje.

Svi ucenici, radnici roditelji i drugi vanjski posjetitelji duzni su biti upoznati s ovim Protokolom
te se istoga pridrzavati, a njegova provedba zahtjeva suradnju svih dionika i ukljucenih strana.

Skolska ustanova ¢e uskladiti svoje interne dokumente (kuéni red, interni protokol o postupanju
u slucaju kriznih situacija 1 sl.) s Protokolom o kontroli ulaska i izlaska u Skolski ustanovama
Ministarstva znanosti, obrazovanja i mladih od 2.sije¢nja 2025. te ovim Internim protokolom o
kontroli ulaska i izlaska u Gradevinskoj tehnickoj skoli Rijeka, od 7.sije¢nja 2025.godine.

Skola ée dodatnom koordinacijom i prilagodbom omoguéiti dosljedno i sigurno provodenje
protokola na svim lokacijama i u specificnim situacijama.

Nastava se u $koli izvodi u prijepodnevnoj i poslijepodnevnoj smjeni sa odredenim rasporedom
zvonjenja.

Radno vrijeme Skole je u prijepodnevnoj smjeni od 07,00 — 15,00 sati, a u poslijepodnevnoj od
13,00 do 21,00 sati.

2. Kontrola pristupa prostorima Skolske ustanove
2.1. Zakljucavanje i nadzor ulaza u prostore $kolske ustanove

Ulazak u Gradevinsku tehni¢ku $kolu (dalje u tekstu: Skola) zbog sigurnosnih mjera organiziran
je svima iskljucivo na glavni ulaz u zgradu koji je zaklju€an i otvara se iskljucivo iznutra. Brava



na glavnom ulazu u Skolu je elektronska i otvara je s porte radnik $kole zaduZen za poslove
nadzora ulaza u prostore skolske ustanove.

Sporedni ulaz s isto¢ne strane koristiti isklju¢ivo za potrebe evakuacije i bit ¢e stalno zakljucan
i izvana i iznutra do potrebe.

Izlazak je omoguéen samo na glavna vrata Skole bez kljuca.

Skola ima video nadzor unutar $kole na svim hodnicima i nad Skolskim dvoriStem.

2.2. Ulasci i izlasci tijekom malog odmora

Ucenici ulaze na nastavu u Skolu prema rasporedu sati i $kolskog zvona 15 minuta prije
podetka $kolskog sata. Skolska vrata ¢e biti otkljudana za ulazak i izlazak uéenika u slijede¢im
vremenskim intervalima: 7:45-8.00, 10:25-10:45, 13:00 - 13:15, 13:45 - 14:00, 16:25 - 16:45 i
19:55 - 20:10 sati.

Za vrijeme velikog odmora u prijepodnevnoj smjeni od 10.25 — 10:45 sati i poslijepodnevnoj
smjeni 16:25 — 16.45 sati ucenici mogu izaci iz Skole.

Utenicima je zabranjeno napustati zgradu Skole tijekom nastave i malog odmora
(petominutnog).

Ugenici izlaze iz Skole nakon zavr$etka zadnjeg skolskog sata u roku od 15 minuta.

U gore navedenim vremenskim razdobljima obvezna je nazo¢nost zaposlenika na porti Skole
koji obavlja kontrolu ulazaka/izlazaka iz Skole te odgojno-obrazovnih djelatnika Skole u
skladu s rasporedom dezurstava u predvorju, prvom, drugom i tre¢em katu koji je objavljen u
zbornici Skole. Dezurni nastavnici su po rasporedu duzni dezurati i tijekom malih odmora u
predvorju i ostalim katovima kada uéenici ne smiju napustati zgradu.

U sluéaju uo¢avanja neuobi¢ajenog ponasanja osoba u prostorima Skole, dezurni zaposlenici
Skole duzni su o tome odmah obavijestiti ravnatelja ili osobu koja ga mijenja, voditelja smjene
ili stru¢nu sluzbu.

U slucaju uocavanja protupravnog ponasanja ili ponasanja kojim se ugrozava sigurnost osoba
u Skoli, zurno ée se o tome obavijestiti i policija.

2.3. Ulazak roditelja i drugih vanjskih posjetitelja u Skolsku ustanovu
Stranke moraju prethodno najaviti svoj dolazak zaposlenicima Skole.
Roditelji i skrbnici u¢enika u Skolu dolaze iskljugivo:

a.) na informativne razgovore s razrednicima/predmetnim nastavnicima prema rasporedu
informacija objavljenim na mreznoj stranici Skole uz prethodnu najavu najmanje 24 sata prije
ili na poziv nastavnika te ¢ekaju razrednika/predmetnog nastavnika u predvorju Skole.
Nastavnik/razrednik evidenciju najavljenih roditelja na dan informacija ispisuje i daje dezurnoj
osobi na porti.

b.) na roditeljski sastanak po pozivu razrednika u naznaceno vrijeme te ¢ekaju razrednika u
predvorju Skole. Razrednik je duZzan tjedan dana ranije najaviti roditeljski sastanak stru¢noj
sluzbi Skole. Razrednik evidenciju najavljenih roditelja na dan roditeljskog sastanka ispisuje 1



daje dezurnoj osobi na porti. Razrednik je duzan doéekati roditelje na ulazu u Skolu i odvesti
ih u ucionicu u kojoj se odrzava roditeljski sastanak te nakon zavrSetka ispratiti ih iz Skolske
zgrade.

Evidenciju dolazaka roditelja i skrbnika u¢enika u Skolu vode razrednici/predmetni nastavnici
i daju dezurnoj osobi na porti.

Zaposlenik Skole na porti obvezan je provijeriti identitet osobe koja ulazi u Skolu, a koji nije
ucenik, zaposlenik Skole, roditelj ili skrbnik u¢enika, uvidom u osobnu iskaznicu ili drugi
odgovaraju¢i dokument s fotografijom osobe. Osobi koja to odbije nece se dopustiti ulazak u
Skolu.

Svi posijetitelji koji nisu zaposlenici Skole, u¢enici Skole, roditelji ili skrbnici u¢enika moraju
biti evidentirani i u pratnji zaposlenika Skole na porti upuéeni na dogovoreno mjesto i ispraceni
iz Skole.

2.4. Pregled osoba i predmeta ucenika i drugih posjetitelja

Zaposlenik Skole na porti koji je zaduZzen za kontrolu ulazaka/izlazaka iz Skole, moze izvrsiti
sigurnosne preglede:

» uéenika i njihovih predmeta (odjeca, torba i dr.)
« drugih osoba koje ulaze u Skolu i njihovih predmeta (torbe i dr.).

Sigurnosni pregled u¢enika i njihovih predmeta mogu provoditi i odgojno — obrazovni djelatnici
tijekom odrZavanja nastave.

Predmeti pogodni za nanoSenje ozljeda ili drugi nezakoniti predmeti privremeno ¢e se zadrZzati,
a o0 njihovu pronalasku obavijestit ¢e se ravnatelj, stru¢na sluzba, roditelji i policija kada su za
to ispunjeni uvjeti za policijsko postupanje.

Osobama koje ne dopustaju obavljanje pregleda neée se dopustiti ulazak u Skolu ili boravak na
nastavi.

3. Edukacija i informiranje uc¢enika, radnika i roditelja/zakonskih skrbnika

Skolska ustanova je duZna sve svoje radnike i uéenike informirati o ovom Protokolu i pravilima
ponasanja u Skolskoj ustanovi, kao i1 redovito informirati roditelje o sigurnosnim mjerama i
procedurama. Skolska ustanova je obvezna provoditi simulacije evakuacije i drugih kriznih
situacija najmanje dva puta godisnje. U radionice i simulacije sigurnosnih procedura mogu biti
ukljuceni 1 roditelji.

Skolska ustanova je obvezna suradivati s lokalnom zajednicom na dodatnom osiguranju

Skolskog okruzenja.

Skolska ustanova ima jasan, definiran i u¢inkovit sustav komunikacije s roditeljima/zakonskim
skrbnicima i vanjskim sluzbama §to je od klju¢ne vaznosti za brzu i koordiniranu reakciju u
slu€aju krizne situacije u skoli.

Popis svih relevantnih hitnih brojeva (policija, hitna pomo¢, vatrogasci) postavljen je na
oglasnim plo¢ama na ulazu u $kolu, prvom katu i zbornici $kole.



4. Uspostavljanje sigurnosnog tima

Skolska ustanova je oformila $kolski sigurnosni tim koji se sastoji od ravnatelja, pedagoga, tri
nastavnika te predstavnika roditelja. Sigurnosni tim ¢e odrzavati redovite sastanke na kojima
¢e analizirati potencijalne sigurnosne prijetnje i evaluaciju mjera. Na sastanke mogu biti
pozvani predstavnici osnivaca skolske ustanove, policije, civilne zastite, socijalnog rada,
zdravstva i drugih relevantnih dionika.

5. Meduresorna suradnja

Radi ostvarivanja sigurnosti, suradnja s lokalnom policijskom postajom i drugim relevantnim
dionicima obvezan je kljucni element sigurnosnog sustava Skolske ustanove. Takva suradnja
omogucuje pravodobno prepoznavanje potencijalnih sigurnosnim rizika te osigurava dodatnu
potporu u rjeSavanju specificnih izazova,

Obvezno je odrzavanje redovitih koordinacijski sastanaka s lokalnim timom proizislim iz
Sporazuma o meduresornoj suradnji 1 koordinaciji u podrucju sprecavanja nasilja i drugih
ugrozavaju¢ih ponaSanja na lokalnoj razini i Protokola o postupanju u sluc¢aju nasilja medu
djecom i mladima (u daljnjem tekstu: lokalni timovi).

Nastavlja se s provedbom zajednickih preventivnih i edukativnih projekata 1 aktivnosti radi
postizanja svijesti ucenika i radnika Skolske ustanove o odgovornom ponasanju i vaznosti
pridrZavanja sigurnosnih pravila.

6. Evaluacija i unapredenje internih protokola Skolske ustanove

Skolska ustanova u suradnji s osnivaéem i lokalnim timovima u obvezi je, u roku od 90 dana
od donosenja Protokola o kontroli ulaska i izlaska u Skolski ustanovama, izraditi Procjenu
postojeceg stanja 1 analizu rizika temeljem koje ¢e se izraditi Plan sigurnosti Skolske ustanove,
odnosno definirati mjere sigurnosti i zastite Skolske ustanove, a najkasnije do kraja nastavne
godine 2024./2025.

Skolska ustanova ¢e redovito pratiti u¢inkovitost mjera sigurnosti koje su definirane internim
aktima Skolske ustanove te je provoditi periodi¢nu reviziju mjera sigurnosti na temelju
povratnih informacija od radnika, ucenika i roditelja ili nastanka novih okolnosti.

U suradnji sa svojim osnivatem Skolska ustanova moze prema potrebi osigurati i druge
sigurnosne mjere.

7. Zavr$ne odredbe

Skolska ustanova je duZna osigurati zastitu prava propisanih Ustavom Republike Hrvatske,
konvencijama, zakonima, provedbenim propisima, kao i provedbu programa kojim se promice
zaStita uCenikovih prava, sigurnosti i zdravlje u€enika i radnika.

Mjere definirane ovim Protokolom odnose se na sve osobe za vrijeme boravka u Skolskoj
ustanovi, ukljuujuéi ucenike, radnike, roditelje i druge vanjske posjetitelje te ugovorne
korisnike koji, sukladno ugovoru, koriste prostor skolske ustanove za edukativne, poslovne ili
druge svrhe.



Ravnatelj je o mjerama ovog Protokola duzan informirati sve radnike Skolske ustanove i
ugovorne korisnike.

Razrednici su obvezni informirati u¢enike i njihove roditelje/zakonske skrbnike putem utvrdenih
komunikacijskih kanala, a isto ¢e biti dostupno na mreZnim stranicama i na ulazu u Skolsku
ustanovu.

Ovaj Protokol stupa na snagu danom donosenja

Ravnatelj:
/Boris Petrovi¢, prof./

Dostaviti:

1. Zaposlenicima

2. Ucenicima

3. Roditeljima ucéenika
4. Svima






